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REGULAMIN PROJEKTU

Podniesienie kompetencji przedstawicieli wtadz i pracownikéw samorzadu terytorialnego oraz

podmiotéw niegminnych z wojewddztwa zachodniopomorskiego planujgcych utworzenie i

prowadzenie instytucji opieki
nad dzieémi do lat 3
POWR.02.01.00-00-0054/19
§1

Postanowienia ogdlne

Projekt jest realizowany od dnia 1 sierpnia 2020 r. do 31 lipca 2022 roku na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego.
Celem projektu jest podniesienie kompetencji 265 (238K,27M) przedstawicieli podmiotéw
tworzacych i prowadzacych instytucje opieki nad dzieémi do lat 3 z wojewddztwa
zachodniopomorskiego w zakresie form opieki nad dzie¢mi do lat 3 do 31.07.2022.
Projekt jest wspétfinansowanym przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os Priorytetowa Il. Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.1 Rownos$é szans mezczyzn
i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym w dostepie do zatrudnienia, rozwoju kariery,
godzenia zycia zawodowego i prywatnego.
Informacje dotyczace projektu, w tym wzory dokumentdw, znajdujg sie na stronie
internetowej http://www.szkolyomnibus.pl/

§2

Stownik pojec

Wyjasnienie poje¢ uzytych w niniejszym regulaminie:

1.

2.

Beneficjent — instytucja odpowiedzialna za realizacje projektu: Centrum Edukacyjne Omnibus
Dorota Wasitek — Wojciechowska, Krzysztof Wojciechowski Spdtka Cywilna.

Projekt — POWR.02.01.00-00-0054/19 pn. Podniesienie kompetencji przedstawicieli wtadz i
pracownikéw samorzadu terytorialnego oraz podmiotéw niegminnych z wojewddztwa
zachodniopomorskiego planujgcych utworzenie i prowadzenie instytucji opieki nad dzieémi do
lat 3.

Uczestnik Projektu (UP) — Uczestnik/-czka w projekcie w rozumieniu niniejszego regulaminu

jest osoba bezposrednio uczestniczgca w projekcie, ktéra z wynikiem pozytywnym przeszta
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proces rekrutacji i podpisat/-a os$wiadczenie wyrazajgce zgode na przetwarzanie danych
osobowych.

4. Biuro Projektu — ul. Brodnicka 10, Szczecin, z zastrzezeniem, ze od dnia 15.09.2020 r. Biuro
Projektu bedzie zlokalizowane przy ul. Krélowej Korony Polskiej 25 lok. 1, 70-486 Szczecin.

5. Wsparcie — cykl zaje¢ organizowanych przez Beneficjenta w ramach Projektu zgodnie z
zatozeniami wniosku o dofinansowanie, w ustalonych odrebnie grupach szkoleniowych i

miejscach szkolen.

§3
Warunki uczestnictwa w projekcie
1. Projekt skierowany jest do 265 0sdb (238K,27M), bedacych przedstawicielami/ pracownikami
80 podmiotdw majacych swojg siedzibe na terenie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
nalezgcy do dwéch ponizszych grup:

a) przedstawiciele wtadz samorzadu (gminnego, powiatowego, wojewddzkiego) i
pracownicy jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za rozwéj form opieki nad
dzieémi w wieku do lat 3 z dowolnej jednostki samorzadu terytorialnego w obrebie
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego stanowigcy 80% uczestnikow projektu tj. 212
0sOb pracujacych w jednostce organizacyjnej odpowiedzialnej za rozwéj form opieki
nad dzieémi;

b) przedstawiciele podmiotéw niepublicznych planujgcych prowadzenie / prowadzgcy
instytucje opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 z dowolnej gminy w obrebie
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego stanowiagcy 20% UP tj. 53 osdb pracujacych,
odpowiedzialnych za prowadzenie instytucji opieki.

2. Przedmiotem projektu jest:

a) Przygotowanie publikacji zawierajgcej dobre praktyki w obszarze opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 z wojewddztwa zachodniopomorskiego,

b) Szkolenia w zakresie form opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 dla podmiotéw
gminnych, powiatowych i wojewdédzkich: 20 edycji szkolenia;

c) Szkolenia w zakresie form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 dla podmiotéw
niepublicznych: 6 edycji szkolenia.

3. Udziat w projekcie jest catkowicie bezptatny.
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4. Uczestnikami uprawnionymi do udziatu w projekcie sg osoby, ktére zgtosity cheé uczestnictwa
w projekcie i dostarczyty komplet dokumentéw.

5. Uczestnicy projektu bedg to osoby spetniajgce tacznie nastepujgce kryteria:

1) Osoby zamieszkujgce lub pracujgce na terenie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
(oswiadczenie);

2) Osoby pracujace:

a) W jednostce samorzadu terytorialnego na terenie Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego — jednostce odpowiedzialnej za rozwdj form opieki
nad dzieé¢mi do lat 3;

b) W podmiocie niepublicznym na terenie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
— osoby, ktére sg lub bedg odpowiedzialne za prowadzenie instytucji opieki
nad dzie¢mi do lat 3.

6. Podczas procesu rekrutacji priorytetowo traktowane beda:

a) przedstawiciele podmiotéw z gmin na terenie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
gdzie brak jest placéwki opieki nad dziecmi do lat 3 oraz dziennego opiekuna
Swiadczacego ustugi opieki nad dzieémi do lat 3 — weryfikacja podstawie portalu
empatia.gov.pl — premia punktowa +15 pkt;

b) przedstawiciele podmiotéw z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego zamierzajgcych
uruchomi¢ nowa placéwke lub zatrudnié dziennego opiekuna lub zwiekszy¢ liczbe
miejsc w istniejgcej placdwce — na podstawie o$wiadczenia — premia punktowa +10
pkt.

7. Rekrutacja bedzie sie odbywaé do wyczerpania puli 212 /53 miejsc zgodnie z podziatem
opisanym powyzej.

8. Zgtoszenia do udziatu w Projekcie dokonuje sie poprzez wypetnienie i ztozenie ,Formularza
zgtoszeniowego do projektu” wraz z zatgcznikami: zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
oswiadczenie potwierdzajgce zamieszkiwanie na terenie Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, dokumenty dotyczgce zatrudnienia w podmiocie publicznym /
niepublicznym, dodatkowo oswiadczenie dla przedstawiciela podmiotu z gminy na terenie
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego gdzie brak jest placéwki opieki nad dzieémi do lat 3 oraz
dziennego opiekuna Swiadczacego ustugi opieki nad dzieémi do lat 3 (jesli dotyczy) lub

oswiadczenie przedstawiciela podmiotu z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
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zamierzajgcego uruchomic¢ nowa placéwke lub zatrudnié¢ dziennego opiekuna lub zwiekszyé
liczbe miejsc w istniejgcej placéwce.

W przypadku takiej samej liczby punktéw uzyskanych przez kandydatow na Uczestnikow
Projektu decydowac bedzie kolejno$¢ zgtoszen.

Uczestnik Projektu oswiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem Projektu oraz spetnia warunki
uczestnictwa w nim okreslone.

Uczestnik Projektu jest swiadomy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci cywilnej,
wynikajgcej z Kodeksu Cywilnego, za sktadanie nieprawdziwych oswiadczen, na podstawie

ktorych zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie.

§4
Zakres wsparcia dla podmiotéw publicznych
Projekt obejmuje wsparcie dla Uczestnikéw Projektu w formie szkolent w zakresie form opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 dla podmiotéw gminnych, powiatowych i wojewddzkich z
wojewddztwa zachodniopomorskiego — dla 212,00 oséb - szkolenia stacjonarne lub w
uzasadnionych przypadkach zdalne - wyktady, ¢wiczenia, warsztaty; w wymiarze 60 godzin
dydaktycznych na grupe tj. 6 dni szkoleniowych w blokach 3-dniowych. tacznie odbedzie sie
20 edycji szkolenia, grupy bedg srednio 8-15 osobowe.
Ramowy plan szkolenia:
l. Przygotowanie planu w zakresie tworzenia instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 — 5 godzin dydaktycznych/ grupa;
Il.  Organizacja opieki nad dzie¢miw wieku do lat 3 —30 godzin dydaktycznych / grupa;
M. Realizacja obowigzku sporzadzania sprawozdan oraz gromadzenia przez gminy
sprawozdan podmiotéw innych niz gminy, w tym szczegdlny nacisk na zmiane
przepiséw w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3, ktora weszta w zycie 1 stycznia 2018 r. — 3 godziny dydaktyczne / grupa;
V. Finansowanie tworzenia i funkcjonowania instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 — 10 godzin dydaktycznych/ grupa;
V.  Wspdtpraca publiczno-prywatna 3 godziny dydaktyczne/ grupa;
VI.  Jak przygotowac sie do odbioru Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej —

3 godziny dydaktyczne/ grupa;
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VIl.  Jak przygotowac sie do odbioru Powiatowego Komendanta Strazy Pozarnej - 3
godziny dydaktyczne/ grupa;
VIII. Innowacyjne narzedzia i metody pracy z dzieémi do lat 3-3 godziny dydaktyczne/
grupa;
Podczas szkolen uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe (teczka, notes, dtugopis, pendrive
wraz z publikacja pt. " Zachodniopomorskie Dobre Praktyki w obszarze opieki nad dzie¢mi do
lat 3.
Podczas szkolen uczestnikom przystugiwac bedzie bufet kawowy oraz obiad dwudaniowy.
Dla 150 osdb zaplanowano nocleg. Nocleg przystuguje osobie, ktérej miejsce zamieszkania
znajduje sie w innej miejscowosci / gminie anizeli miejsce, gdzie odbywa sie szkolenie.
Zajecia prowadzone bedg w zaleznosci od preferencji grupy w trybie weekendowym lub w dni

robocze.

§5
Zakres wsparcia dla podmiotéw niepublicznych
Projekt obejmuje wsparcie dla Uczestnikdw Projektu w formie szkolen w zakresie form opieki
nad dzieémi w wieku do lat 3 dla podmiotéw niepublicznych z wojewddztwa
zachodniopomorskiego — dla 53 o0séb - szkolenia stacjonarne lub w uzasadnionych
przypadkach zdalne - wykfady, ¢wiczenia, warsztaty; w wymiarze 60 godzin dydaktycznych na
grupe tj. 6 dni szkoleniowych w blokach 3-dniowych. tacznie odbedzie sie 6 edycji szkolenia,
grupy bedg srednio 8-15 osobowe.
Ramowy plan szkolenia:
l. Przygotowanie biznesplanu w zakresie tworzenia instytucji opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 — 5 godzin dydaktycznych/ grupa;
Il.  Organizacja opieki nad dzie¢miw wieku do lat 3 —30 godzin dydaktycznych / grupa;
M. Realizacja obowigzku sporzadzania sprawozdan oraz gromadzenia przez gminy
sprawozdan podmiotéw innych niz gminy, w tym szczegdlny nacisk na zmiane
przepiséw w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3, ktéra weszta w zycie 1 stycznia 2018 r. — 3 godziny dydaktyczne / grupa;
V. Finansowanie tworzenia i funkcjonowania instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 — 10 godzin dydaktycznych/ grupa;
V.  Wspdtpraca publiczno-prywatna 3 godziny dydaktyczne/ grupa;
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VI.  Jak przygotowac sie do odbioru Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej—
3 godziny dydaktyczne/ grupa;
VIl.  Jak przygotowac sie do odbioru Powiatowego Komendanta Strazy Pozarnej - 3
godziny dydaktyczne/ grupa;
VIIl.  Innowacyjne narzedzia i metody pracy z dzie¢mi do lat 3-3 godziny dydaktyczne/
grupa;
Podczas szkolen uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe (teczka, notes, dtugopis, pendrive
wraz z publikacjg pt. " Zachodniopomorskie Dobre Praktyki w obszarze opieki nad dzie¢mi do
lat 3.
Podczas szkolen uczestnikom przystugiwaé bedzie bufet kawowy oraz obiad dwudaniowy.
Dla 40 oséb zaplanowano nocleg. Nocleg przystuguje osobie, ktdrej miejsce zamieszkania
znajduje sie w innej miejscowosci / gminie anizeli miejsce, gdzie odbywa sie szkolenie.
Zajecia prowadzone bedg w zaleznosci od preferencji grupy w trybie weekendowym lub w dni

robocze.

§6

Procedury rekrutacji
Wszystkie podejmowane dziatania bedg prowadzone zgodne z zasadg réwnosci szans, w tym
rownosci ptci, dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych i zasadg niedyskryminacji.
Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb bezstronny, jawny, z warunkami jednakowymi dla
wszystkich uczestnikéw, zgodnie z zasadg powszechnej dostepnosci.
Rekrutacja ma charakter ciggty i otwarty, bedzie prowadzona od poczatku realizacji projektu
do 31 czerwca 2022 r. lub do wyczerpania miejsc.
W trakcie trwania rekrutacji wytonionych zostanie 265 Uczestnikéw Projektu.
Dokumenty dotyczace rekrutacji, jak i inne dokumenty dotyczace projektu znajdujg sie w wersji

elektronicznej na stronie internetowej http://www.szkolyomnibus.pl/

Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:
a) Zgtoszenie kandydata poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego wraz z
zatgcznikami wskazanymi w &3 pkt. 8 niniejszego regulaminu;
b) Weryfikacja kryteriéw formalnych: termin ztozenia dokumentéw, odpowiednie wzory
dokumentdw, dotgczenie wszystkich wymaganych zatgcznikéw, podpisy w

odpowiednich miejscach formularza, akceptacja warunkdw uczestnictwa w projekcie,
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zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu monitoringu i ewaluacji projektu
oraz na wykorzystanie wizerunku w celu udokumentowania realizacji projektu,
akceptacja warunkéw zawartych w niniejszym regulaminie, oswiadczenie o
prawdziwosci danych zawartych w formularzu zgtoszeniowym;
WYybadr uczestnikdw projektu na podstawie listy rankingowej podstawowej oraz rezerwowe;.
Podpisanie umowy uczestnictwa (w 2 egzemplarzach).
Istnieje mozliwos¢ ponownego przeprowadzenia rekrutacji w przypadku zbyt matej liczby
zgtoszen. Dodatkowy nabdr we wskazanym powyzej przypadku odbedzie sie na biezgco na
podstawie kryteriéw stosowanych przy pierwszym naborze.
Zasady przyjmowania zgtoszen:

a) Wszystkie dokumenty zgtoszeniowe do projektu sg dostepne w: Biurze Projektu (ul.
Brodnicka 10, Szczecin, z zastrzezeniem, ze od dnia 15.09.2020 r. Biuro Projektu
bedzie zlokalizowane przy ul. Krélowej Korony Polskiej 25 lok. 1, 70-486 Szczecin),
sekretariacie w Choszcznie (ul. Obroncéw Westerplatte 1, 73-200 Choszczno) oraz

na stronie internetowe] http://www.szkolyomnibus.pl/

b) Dokumenty zgtoszeniowe nalezy wypetni¢ czytelnie, podpisa¢ oraz dostarczyc
osobiscie lub pocztg do biura projektu.
c) O przyjeciu decyduje spetnienie warunkdéw uczestnictwa w projekcie wskazanych w
§ 3.
Warunkiem ostatecznego zakwalifikowania do udziatu w projekcie jest:
a) Zaakceptowanie niniejszego regulaminu,
b) Ztoienie kompletu poprawnie wypetnionych i podpisanych dokumentow
zgtoszeniowych wraz z zatgcznikami
c) Podpisanie umowy uczestnictwa.
O zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie beneficjent poinformuje uczestnikéw projektu
drogg mailowg, telefoniczng lub bezposrednio w terminie co najmniej 7 dni przed
rozpoczeciem wsparcia.
Dokumenty rekrutacyjne beda przechowywane w Biurze Projektu.
Zespot projektowy na podstawie kryteridéw, wskazanych w § 3 ustala liste oséb
zakwalifikowanych do projektu.

Od decyzji zespotu projektowego nie przystuguje odwotanie.
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16. W przypadku zgtoszenia sie wiekszej liczby zainteresowanych udziatem w projekcie decyduje
kolejnos¢ zgtoszen. Mogg zostaé rdwniez okreslone dodatkowe kryteria punktowe.
17. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z uczestnictwa w projekcie, wolne miejsce zajmie
pierwsza osoba z listy rezerwowej.
§7
Obowigzki uczestnika
1. Uczestnik/-czka projektu zobowigzany/-a jest do:
a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,
b) punktualnego i regularnego uczestnictwa w zaplanowanych formach wsparcia,
c) potwierdzania uczestnictwa na kursie kazdorazowo na liscie obecnosci,
d) czynnego uczestnictwa i rzetelnego przygotowywania sie do zajec¢ zgodnie z poleceniami
trenerow,
e) przystepowania do testéw i egzamindw przewidzianych w programie szkolenia oraz
rzetelnego przygotowywania sie do zajeé oraz egzaminu,
f) uczestnictwa w szkoleniu w wymiarze w minimum 80% wymiaru godzin dla tej formy
wsparcia,
g) wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i ewaluacja,
h) dostarczania wszelkich niezbednych dokumentdéw zgdanych przez Beneficjenta,
i) informowanie o zmianie danych zgtoszonych w formularzu rekrutacyjnym,
j) stosowania sie do zalecen personelu projektu.
2. Uczestnicy sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego, w
zaleznosci od aktualnie panujgcej sytuacji epidemiologicznej w kraju. Szczegétowe zasady

bezpieczenstwa zostang przekazane uczestnikom przed rozpoczeciem wsparcia.

§8
Zasady rezygnacji z udziatu w projekcie

1. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany
jest niezwtocznie do ztozenia w biurze projektu pisemnej rezygnacji z podaniem przyczyny
rezygnacji.

2. Rezygnacja z udziatu w projekcie po przystgpieniu do niego jest mozliwa jedynie w
uzasadnionych przypadkach, tj. wynika¢ z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity
wyzszej, ktorej nie dato sie przewidzie¢ w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

3. Uczestnik/Uczestniczka projektu moze zostac skreslony z listy uczestnikow w przypadku:
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a) przekroczenia limitu nieobecnosci,

b) naruszenia regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,

c) ztozenia pisemnej rezygnacji z udziatu w projekcie.
Przez uzasadniong rezygnacje z udziatu w projekcie rozumie sie dziatanie sity wyzszej badz stan
zdrowia uniemozliwiajgcy systematyczne uczeszczanie na wsparcie, udokumentowane

odpowiednim zaswiadczeniem przekazanym Realizatorowi Projektu.

§9

Sita wyisza

W przypadku wystgpienia Sity Wyzszej, w szczegdlnosci w przypadku ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii dopuszcza sie
prowadzenie rekrutacji oraz realizacje wsparcia, o ktérym mowa w §4 i §5 w formie zdalnej, w
tym zmiane realizacji wsparcia juz rozpoczetego z formy stacjonarnej na zdalna.

Rekrutacja w formie zdalnej przewidywaé bedzie komunikacje oraz przedktadanie

dokumentéw rekrutacyjnych przy wykorzystaniu poczty elektronicznej biuro@omnibuski.pl.

Dokumenty rekrutacyjne honorowane bedg w formie skanéw (preferowany format plikdw
PDF).
Realizacja wsparcia w formie zdalnej bedzie podlegata szczegétowym uregulowaniom w

momencie jej wprowadzania.

§10
Postanowienia koricowe
Biuro jest czynne dla uczestnikéw projektu od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 -
16:00.
Sprawy nie uregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane s przez beneficjenta.
Ostateczna interpretacja ,,Regulaminu projektu” nalezy do beneficjenta w oparciu o wytyczne
dla instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu 01.08.2020 r.
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